	                                                                                                                                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖУЮ 

                                                                                                                                                                                                                                                      Голова Тульчинської  

                                                                                                                                                                                                                                                     райдержадміністрації

                                                                                                                                                                                                                                                  ___________А.С. Бузік
                                                                                                                                                                                                                                               «___»_________ 2013 року
інформаційна картка 
адміністративної послуги
Держана реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиноу державному реєстрі
ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР АПАРАТУ ТУЛЬЧИНСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
 
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 

23600:Вінницька область, Тульчинський район, м. Тульчин, вулиця Леніна,1

2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Приймальні дні з 8.00 год до 17.00 год.. Обідня перерва з 13.00 год до 14.00 год.

3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

2-10-30 
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» стаття 45
5.
Акти Кабінету Міністрів України 

-
6.
Акти центральних органів виконавчої влади

-
7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

-
Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Рішення  щодо змін  до відомостей про фізичну особу - підприємця  – є фактом державної  реєстрації змін до віжомостей про  фізичну особу - підприємця 

9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

Зміни  до  відомостей про фізичну особу - підприємця, які містяться  в  Єдиному  державному реєстрі, а саме зміни щодо імені фізичної   особи,   місця  її  проживання,  реєстраційного  номера облікової  картки  платника  податків або номера та серії паспорта фізичної  особи,  яка  через  свої  релігійні або інші переконання відмовилася  від  прийняття реєстраційного номера облікової картки платника  податків та офіційно повідомила про це відповідні органи державної  влади  і  має відмітку у паспорті, набирають чинності з дня їх державної реєстрації.

 Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну  особу  -  підприємця, що передбачені частиною першою цієї статті,  фізична  особа - підприємець подає державному реєстратору 
особисто (надсилає поштовим відправленням з описом вкладення) такі документи: 
--  заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця;   
 -- документ, що   підтверджує  сплату  реєстраційного  збору  за державну   реєстрацію   змін    до    відомостей    про    фізичну особу - підприємця; 

--  копію  довідки  про  зміну  реєстраційного  номера  облікової картки  платника  податків
     Для проведення державної реєстрації змін  до  відомостей  про фізичну  особу  - підприємця,  що передбачені частиною першою цієї статті,  фізична особа - підприємець, яка через свої релігійні або 
інші  переконання  відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової  картки  платника податків та офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади і має відмітку у паспорті, подає 
документи,  визначені  цією частиною, виключно особисто. 

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей  про  фізичну  особу  -  підприємця  подаються фізичною особою  -  підприємцем  особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт. 
     Фізична  особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася  від  прийняття реєстраційного номера облікової картки платника  податків та офіційно повідомила про це відповідні органи державної  влади,  для  проведення  державної  реєстрації  змін до відомостей   про  фізичну  особу  -  підприємця  повинна  особисто 
пред'явити   державному   реєстратору   паспорт   із   відповідною відміткою.  
     Для проведення  державної  реєстрації  змін до відомостей про фізичну особу - підприємця уповноважена особа  повинна  пред'явити свій  паспорт та документ, що засвідчує її повноваження. 

     Документи,   які   подаються   для   проведення  державної реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну особу - підприємця, приймаються  за описом,  копія якого в день надходження документів видається  (надсилається   поштовим  відправленням)   заявнику   з відміткою про дату надходження документів. 
. Дата   надходження   документів  на  проведення  державної реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - підприємця вноситься до журналу обліку реєстраційних дій. 

11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Платна
 
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
Згідно частини 2 статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

За  проведення  державної  реєстрації  змін до установчих документів  юридичної  особи, державної реєстрації зміни імені або місця   проживання   фізичної   особи  -  підприємця  справляється реєстраційний  збір  у  розмірі  тридцяти відсотків реєстраційного збору, встановленого частиною першою  статті 10  Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».

11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

31410512700568
12.
Строк надання адміністративної послуги

Протягом двох робочих днів

13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Державний  реєстратор  має  право  залишити  без  розгляду документи,  які подані для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, якщо: 
-- документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця; 

--  документи не відповідають вимогам  частин  першої  та  другої статті 8 та частини п'ятої статті 10 цього Закону; 
-- документи подані не у повному обсязі. 
 Про  залишення  документів, які подавалися для проведення державної  реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - підприємця,  без  розгляду заявнику не пізніше наступного робочого дня  з  дати  надходження  документів,  які  подані для проведення державної  реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну  особу - 
підприємця,   державним   реєстратором   видаються   (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) відповідне повідомлення із  зазначенням  підстав  залишення документів, які подавалися для проведення  державної  реєстрації  змін  до відомостей про фізичну особу  -  підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для 
проведення  державної  реєстрації  змін  до відомостей про фізичну особу - підприємця, відповідно до опису. 
     Залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації  змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, без розгляду   не   перешкоджає   повторному   зверненню  заявника  до державного реєстратора в загальному порядку після усунення причин, що були підставою для залишення цих документів без розгляду. 

14.
Результат надання адміністративної послуги

Не  пізніше  наступного  робочого  дня  з  дати державної реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця  державним реєстратором видається (надсилається поштовим відправленням) заявнику виписка з Єдиного державного реєстру.

15.
Способи отримання відповіді (результату)

Виписка з Єдиного державного реєстру (видається заявнику безпосередньо у державного реєстратора або поштовим відправленням)  

16.
Примітка

- 
 
* до інформаційної картки додається форма заяви (форма реєстраційної картки на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців). 


ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства юстиції України

14.10.2011 №  3178/5
	Форма 11                                                                               РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА

на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

	І. Відомості про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

	Прізвище

Ім’я 

По батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Паспортні дані*:                                                         серія 

                                   номер 



	ІІ. Перелік змін, що вносяться до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб –​ підприємців (необхідне відмітити)


	Зміна реєстраційного номера облікової картки платника податків (у випадках, установлених законом)
Зміна паспортних даних (у випадках, установлених законом)
Зміна прізвища, та/або імені, та/або по батькові фізичної особи – підприємця

Зміна громадянства фізичної особи – підприємця

Зміна місця проживання фізичної особи – підприємця

Зміна видів діяльності, що здійснює фізична особа – підприємець

Зміна додаткової інформації про фізичну особу – підприємця



	ІІІ. Відомості про фізичну особу – підприємця з урахуванням змін



	Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Паспортні дані*:                                                             серія 

                                  номер 

Прізвище

Ім’я

По батькові

Місце проживання фізичної особи – підприємця:

УКРАЇНА

                                                                                                        або громадянство (країна)

Область 

                                                                                                Автономна Республіка Крим 

Район області

                                                        Район міста

                    Поштовий індекс

Місто

                                             Селище міського типу

                   Селище

                                   Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою
Будинок

Корпус

  Тип приміщення**

№




*Тільки для осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та
 мають відмітку в паспорті.

**Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.

Сторінку заповнив  ___________________________________________________________________________________________

                                                               (прізвище, ініціали)                      (підпис)                                        (дата)

Продовження реєстраційної картки форми 11

	Види діяльності фізичної особи – підприємця



	№ з/п

Код виду економічної діяльності 

Назва виду економічної діяльності заповнюється відповідно до КВЕД

Вкл.

Викл.

.

.

.

.

.

.

.

.

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.


	Додаткова інформація про фізичну особу – підприємця

	Зв’язок з фізичною особою – підприємцем

	Телефон 1                                                                                                        Телефон 2

+

3
8

Факс                                                                                  Адреса сторінки в Інтернеті

Адреса електронної пошти

Інші відомості



	IV. Спосіб отримання виписки з Єдиного державного реєстру (потрібне відмітити)

	Видати заявнику 
	
	                                                                                                           Поштове відправлення
	

	


	Сторінки
	
	
	картки заповнив __________________________________________________________________________


                                                                             (прізвище, ініціали)                           (підпис)                         (дата)
Продовження реєстраційної картки форми 11 (заявниками не подається)
	V. Реєстраційні дані про проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців 
(заповнюються державним реєстратором після проведення державної реєстрації з використанням даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців)



	Номер запису                                                                                                                                       Дата запису (дд.мм.рррр)

.

.

Виписка з Єдиного державного реєстру:                                         серія

             номер

Державний реєстратор

Прізвище

Ім’я 

По батькові

Місце проведення державної реєстрації

Державний реєстратор    _________________________________________________________________________________

                                                                                                                    (підпис)                                                       (дата)


	VI. Відомості про отримання виписки з Єдиного державного реєстру 

	Виписку з Єдиного державного реєстру отримав (потрібне відмітити):
Фізична особа – підприємець

Уповноважена особа (особа за довіреністю)

__________________________________________________________________________________________________

                     (прізвище, ініціали)                                                        (підпис)                                                    (дата)



	Поштове відправлення виписки з Єдиного державного реєстру (заповнюється державним реєстратором)
                                                                                                                                                  ____________________________________

                                                                                                                                                                                   (дата)
Державний реєстратор            __________________________________________________________________________________

                                                                                                                 (підпис)                                                      (дата)



