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Технологічна картка
адміністративної послуги
З ПРИЗНАЧЕННЯ ДЕРЖАВНОЇ ДОПОМОГИ НА ДІТЕЙ, НАД ЯКИМИ ВСТАНОВЛЕНО ОПІКУ ЧИ ПІКЛУВАННЯ 

	№п/п
	Етапи опрацювання звернень при наданні адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа
	Структурний підрозділ суб’єкта надання адмінпослуги, відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія
	Термін виконання (днів)
	Механізм оскарження

	
	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	Прийом  документів та реєстрація заяви для призначення допомоги
	Спеціалісти сектору прийому громадян
	Сектор  прийому громадян
	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	2
	Перевірка правильності  повноти поданих документів для призначення допомоги
	Завідувач сектором або головний спеціаліст
	Сектор  прийому громадян
	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	3
	Введення інформації в автоматизовану базу даних та опрацювання заяви для призначення допомоги
	Спеціалісти  відділу
	Відділ грошових виплат і компенсацій
	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	4
	Прийняття рішень та перевірка призначення даного виду допомоги
	Завідувач сектором або головний спеціаліст
	Сектор прийняття рішень
	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	5
	Погодження прийняття рішень або відмови у призначенні допомог
	Начальник управління, начальник відділу, заступник начальника відділу  
	Управління соціального захисту населення
	
	
	+
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	6
	Відкриття та опрацювання особового рахунку
	Спеціалісти відділу виплати та автоматизованої обробки інформації
	Відділ виплати та автоматизованої обробки інформації

	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	7
	Перевірка особових рахунків
	Начальник відділу, головний спеціаліст
	Відділ виплати та автоматизованої обробки інформації
	+
	
	
	
	1
	Згідно чинного законодавства

	8
	Проведення нарахування та  формування виплатних документів
	Начальник відділу, головний спеціаліст
	Відділ виплати та автоматизованої обробки інформації
	+
	
	
	
	3
	Згідно чинного законодавства

	10
	Замовлення фінансування
	Начальник відділу, головний спеціаліст
	Відділ виплати та автоматизованої обробки інформації
	+
	
	
	
	
	Згідно чинного законодавства

	11
	Перерахування коштів на особові рахунки одержувачів допомог
	Начальник відділу, головний спеціаліст
	Планово-фінансовий відділ
	
	+
	
	
	
	Згідно чинного законодавства

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів



