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	Затверджую

Голова районної 

державної адміністрації 






Анатолій Бузік  

інформаційнА карткА 
адміністративної послуги
Розпорядження про зміну прізвища дітям
______Cлужба у справах дітей Тульчинської районної державної адміністрації______
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
23600, Вінницька область, м. Тульчин, вул. Леніна, 1, кааб.304
2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
понеділок-п’ятниця з 08.00 до 17.00 
3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
2-12-30, 2-25-32 , ssd_tulchin@ukr.net
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України 
Сімейний кодекс України (ст.ст. 19, 148)
5.
Акти Кабінету Міністрів України 

 Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 №866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини» (п. 71)
6.
Акти центральних органів виконавчої влади
7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги
заява громадян
9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
1.копія паспорта заявника (1, 2 сторінки та сторінка з відміткою про реєстрацію);

2.копія свідоцтва про народження дитини;

3.копія документу, що свідчить про зміну прізвища одного з батьків (свідоцтва про укладення (розірвання) шлюбу, зміну прізвища);

4.довідка з місця реєстрації дитини за формою №3;

5.інформація про виконання батьками своїх обов‘язків (довідка з навчального, медичного закладу, довідка про сплату аліментів тощо); 

6.інформація про матір (батька) – адреса, телефон;

7.заява дитини, яка досягла 7 років;

8.довідка з місця навчання з фотокарткою дитини та печаткою на ній або учнівський квиток.

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
1. подання документів;

2. особисте звернення до служби у справах дітей Тульчинської районної державної адміністрації із заявою  
11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
Послуга надається безоплатно 
 
У разі платності:
11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
(назва та реквізити нормативно-правового акту)
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
 
11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати
 
12.
Строк надання адміністративної послуги
Протягом місяця з дня звернення 
13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
1.Неналежне виконання заявником обов‘язків щодо дитини, наявність інших обставин, що засвідчують невідповідність зміни прізвища інтересам дитини.
2. Ненадання всіх документів необхідних для отримання адміністративної послуги
14.
Результат надання адміністративної послуги
Розпорядження Тульчинської районної державної адміністррації 
15.
Способи отримання відповіді (результату)
отримання копії розпорядження  при наявності паспорта
16.
Примітка
 
17.
Форма заяви довільна
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