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                                                                                                                                                                                                                                                      Голова Тульчинської  

                                                                                                                                                                                                                                                     райдержадміністрації

                                                                                                                                                                                                                                                  ___________А.С. Бузік
                                                                                                                                                                                                                                               «___»_________ 2013 року
інформаційна картка 
адміністративної послуги
Держана реєстрація юридичної особи
ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР АПАРАТУ ТУЛЬЧИНСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
 
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 

23600:Вінницька область, Тульчинський район, м. Тульчин, вулиця Леніна,1

2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Приймальні дні з 8.00 год до 17.00 год.. Обідня перерва з 13.00 год до 14.00 год.

3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

2-10-30 
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України 

«Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» розділом 3
5.
Акти Кабінету Міністрів України 

-
6.
Акти центральних органів виконавчої влади

-
7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

-
Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Рішення щодо сворення або заснування  юридичної особи – є фактом державної  реєстрації юридичної особи 

9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

 1. Для   проведення   державної  реєстрації  юридичної  особи  засновник  (засновники)  або  уповноважена  ними   особа   повинні особисто   подати   державному   реєстратору  (надіслати  поштовим  відправленням  з  описом  вкладення або в разі подання електронних документів   подати  опис,  що  містить  відомості  про  надіслані 
електронні документи, в електронній формі) такі документи: 

 -- заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації юридичної особи; 
 -- примірник   оригіналу   (ксерокопію,  нотаріально  засвідчену копію)  рішення  засновників  або  уповноваженого  ними органу про створення   юридичної  особи  у  випадках,  передбачених  законом; 
--  два   примірники   установчих   документів  (у  разі  подання електронних  документів  -  один  примірник); 
-- документ, що  засвідчує  внесення  реєстраційного  збору   за  проведення  державної  реєстрації  юридичної особи. У разі подання електронних   документів   для   проведення  державної  реєстрації юридичної   особи  підтвердженням  внесення  плати  за  проведення державної  реєстрації  юридичної  особи  є  примірник електронного розрахункового   документа,   засвідченого   електронним  цифровим підписом;  

-- інформацію   з   документами,   що   підтверджують  структуру власності  засновників  - юридичних осіб, яка дає змогу встановити фізичних  осіб  -  власників  істотної  участі цих юридичних осіб. 
 2. У  разі  утворення  юридичної  особи  на  підставі модельного статуту в реєстраційній картці на проведення державної  реєстрації юридичної особи проставляється відповідна відмітка з посиланням на типовий  установчий  документ.
 3. У випадках,  що передбачені законом,  крім документів, які передбачені  вище,  додатково  подається (надсилається) копія  рішення  органів  Антимонопольного  комітету України  або  Кабінету  Міністрів  України  про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання. 
4. У разі державної реєстрації фермерського господарства крім документів, які передбачені частиною першою цієї статті, додатково подається  копія  Державного  акта  на  право  приватної власності засновника  на землю або копія Державного акта на право постійного користування  землею засновником, або нотаріально посвідчена копія 
договору  про  право  користування  землею засновником, зокрема на умовах  оренди.  

5. У  разі державної реєстрації юридичної особи,  засновником (засновниками) якої є іноземна юридична  особа,  крім  документів, які  передбачені частиною першою цієї статті,  додатково подається документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні  її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або 
судового реєстру,  який відповідає вимогам частини шостої статті 8 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців». 
   Вимоги до оформлення документів, які подаються державному реєстратору: 
 1. Документи,  які відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців» подаються (надсилаються  поштовим  відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою;
 2. Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими   літерами.  Якщо  документи  надсилаються  державному реєстратору  поштовим  відправленням, справжність підпису заявника 
на   реєстраційній   картці  (заяві,  повідомленні)  повинна  бути нотаріально засвідчена;
     Підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці та заяві про втрату (заміну) документів повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку. 

 3. Установчі    документи   (установчий   акт,   статут   або засновницький договір,  положення) юридичної особи повинні містити відомості,  передбачені законом. Відповідальність за відповідність установчих  документів  законодавству несуть засновники (учасники) юридичної особи.

 4.  Статути банків, установчі документи інших юридичних осіб, які відповідно до закону підлягають погодженню Національним банком України,  іншими  органами  державної влади, подаються з відміткою про  їх  погодження відповідно Національним банком України, іншими органами державної влади. 
 5. Установчі документи юридичної особи, а також зміни до них, викладаються   письмово,   прошиваються,    пронумеровуються    та  підписуються засновниками (учасниками) або уповноваженими особами, якщо   законом  не  встановлено  інший  порядок  їх  затвердження. У  випадках,  які передбачені законом, установчі документи повинні 
бути  погоджені  з  відповідними органами державної влади.  Внесення змін  до  установчих  документів   юридичної   особи оформляється   окремим   додатком   або   викладенням   установчих документів у новій редакції.  На  титульній  сторінці  додатка  до установчих документів юридичної особи робиться відмітка про те, що зазначені документи є невід'ємною частиною відповідних  установчих документів. 
  6. Документ  про підтвердження реєстрації іноземної юридичної особи в країні її місцезнаходження повинен  бути  легалізований  у встановленому порядку. 
  7. Вимоги  щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу встановлюються спеціально  уповноваженим органом з питань державної реєстрації. 

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

  Якщо   документи  для  проведення  державної  реєстрації юридичної  особи подаються засновником юридичної особи, державному реєстратору додатково пред'являється його паспорт. 
  Якщо документи для проведення державної реєстрації  юридичної особи  подаються особою,  уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи,  державному реєстратору додатково  пред'являється її  паспорт  та  надається документ, що засвідчує її повноваження, або  в  разі подання електронних документів документ, що засвідчує повноваження  цієї  особи,  в  електронній  формі  залучається  до документів,  передбачених  частинами  першою - сьомою статті 24 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців». 
     Документи, які подані для проведення державної реєстрації юридичної  особи,  приймаються  за  описом,  копія  якого  в  день надходження    документів    видається    (надсилається   поштовим відправленням)  засновнику або уповноваженій ним особі з відміткою про дату надходження документів. 
     Дата надходження    документів   для   проведення   державної реєстрації   юридичної   особи   вноситься   до   журналу   обліку реєстраційних дій. 
 
11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Платна 

 
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

Згідно частини 1статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

За   проведення    державної    реєстрації    справляється реєстраційний збір у такому розмірі: 
--  десять неоподатковуваних  мінімумів  доходів  громадян  -  за проведення державної реєстрації юридичної особи; 
 
11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

31410512700568 

12.
Строк надання адміністративної послуги

Протягом трьох робочих днів

13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

   Державний  реєстратор зобов'язаний залишити без розгляду документи,  які  подані  для   проведення   державної   реєстрації юридичної  особи,  якщо

 -- документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації; 
--  документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами першою,  другою,  четвертою  -  сьомою статті 8 та частиною п'ятою статті 10 цього Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців»; 

--  до державного реєстратора надійшло рішення суду щодо заборони у  проведенні  реєстраційних  дій;  

--  документи подані не в повному обсязі; 
--  документи  подано  особою,  яка  не  має  на  це повноважень. 
14.
Результат надання адміністративної послуги

 Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців
15.
Способи отримання відповіді (результату)

Виписка з Єдиного державного реєстру (видається заявнику безпосередньо у державного реєстратора або поштовим відправленням)  

16.
Примітка

- 
 
* до інформаційної картки додається форма заяви (форма реєстраційної картки на проведення державної реєстрації юридичної особи, утвореної шляхом заснування нової юридичної особи). 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Міністерства юстиції України
       14.10.2011 №  3178/5
	Форма 1                                                                                        РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА

на проведення державної реєстрації юридичної особи, утвореної шляхом заснування нової юридичної особи

     - діє на підставі установчих документів, затверджених засновниками (учасниками)
     - діє на підставі модельного статуту, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України


	І. Відомості про юридичну особу

	Повне найменування юридичної особи

Організаційно-правова форма юридичної особи 

Назва юридичної особи*

Скорочене найменування юридичної особи*


	Найменування юридичної особи англійською мовою (за наявності)*

Скорочене найменування юридичної особи англійською мовою (за наявності)*

Місцезнаходження юридичної особи

УКРАЇНА

                                                          Область 

                                                 Автономна Республіка Крим
Район області 

                                                       Район міста

                                        Поштовий індекс

Місто

                                               Селище міського типу

                    Селище

                                       Село


	Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою
Будинок

Корпус

        Тип приміщення**

№

Розмір статутного або складеного капіталу (грн.) *

,

Дата закінчення формування статутного або складеного капіталу (дд.мм.рррр)
.

.




*Зазначається згідно з відомостями, що містяться в установчих, розпорядчих документах або в рішенні засновників (учасників) юридичної особи, які діють на підставі модельного статуту. 
**Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.

Сторінку заповнив ____________________________________________________________________________________________________
                                                            (прізвище, ініціали)                                            (підпис)                           (дата)

Продовження реєстраційної картки форми 1
	Відомості про фізичних осіб – платників податків, які обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи, уповноважених представляти юридичну особу у правовідносинах з третіми особами*, — про керівника юридичної особи


	Прізвище

Ім’я, по батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Дата обрання (призначення) (дд.мм.рррр)

.

.

Наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи



	Відомості про фізичних осіб – платників податків, які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи без довіреності, у тому числі підписувати договори*

	Прізвище

Ім’я, по батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Дата обрання (призначення) (дд.мм.рррр)

.

.

Наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи



	Прізвище

Ім’я, по батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Дата обрання (призначення) (дд.мм.рррр)

.

.

Наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи



	Прізвище

Ім’я, по батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Дата обрання (призначення) (дд.мм.рррр)

.

.

Наявність обмежень щодо представництва від імені юридичної особи



	Відомості про органи управління юридичною особою (найменування відповідно до установчих документів)
Вищий

Виконавчий

Інший**



* Зазначається згідно з відомостями, що містяться в установчих, розпорядчих документах або в рішенні засновників (учасників) юридичної особи, які діють на підставі модельного статуту.
**Заповнюється, якщо є інший орган управління юридичної особи, передбачений установчими документами цієї юридичної особи.
Сторінку заповнив  ____________________________________________________________________________________________________
                                                            (прізвище, ініціали)                                (підпис)                               (дата)

Продовження реєстраційної картки форми 1

	Засновники юридичної особи*

	Повне найменування** або прізвище, ім’я, по батькові засновника

Ідентифікаційний код (реєстраційний номер облікової картки платника податків) засновника***

Місцезнаходження (місце постійного проживання) засновника

УКРАЇНА

                                                    або країна резидентства, або громадянство засновника (країна)

Область 

                                                                                                            Автономна Республіка Крим 

Район області

                                                                 Район міста

                        Поштовий індекс

Місто

                                                Селище міського типу

                     Селище

                                      Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою
Будинок

Корпус

       Тип приміщення****

№

Розмір внеску до статутного або складеного капіталу (грн.)**

,



	Повне найменування** або прізвище, ім’я, по батькові засновника

Ідентифікаційний код (реєстраційний номер облікової картки платника податків) засновника***

Місцезнаходження (місце постійного проживання) засновника

УКРАЇНА

                                                     або країна резидентства, або громадянство засновника (країна)

Область 

                                                                                                            Автономна Республіка Крим 

Район області

                                                                      Район міста

                         Поштовий індекс

Місто

                                                 Селище міського типу

                     Селище

                                         Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою
Будинок

Корпус

       Тип приміщення****

№

Розмір внеску до статутного або складеного капіталу (грн.)**
,




* Якщо засновників більше двох, заповнюється відповідна кількість аркушів третьої сторінки реєстраційної картки форми 1.

** Зазначається згідно з відомостями, що містяться в установчих, розпорядчих документах або в рішенні засновників (учасників) юридичної особи, які діють на підставі модельного статуту.
***Якщо засновником виступає іноземна юридична особа, зазначене поле не заповнюється.

****Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.
Сторінку заповнив __________________________________________________________________________________________________
                                                                   (прізвище, ініціали)                                           (підпис)                                     (дата)

Продовження реєстраційної картки форми 1

	Види економічної діяльності юридичної особи

	№ з/п

Код виду економічної діяльності 

Назва виду економічної діяльності заповнюється відповідно до КВЕД 

(на момент реєстрації вид економічної діяльності, який записаний першим, вважається основним)

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.

.



	Відомості щодо органів державної влади і органів місцевого самоврядування як юридичних осіб

	Дані про розпорядчий акт, на підставі якого створено орган державної влади, орган місцевого самоврядування (непотрібне викреслити)

	Найменування розпорядчого акта

Номер

                                             Дата (дд.мм.рррр)

.

.

Дата створення органу (дд.мм.рррр)

.

.



	Центральний чи місцевий орган виконавчої влади, до сфери управління якого належить державне підприємство або частка держави в статутному капіталі юридичної особи, якщо ця частка становить не менше 25 відсотків.



	Найменування органу

Ідентифікаційний код органу



	Зв’язок з юридичною особою

	Телефон 1                                                                                                                Телефон 2
+

3
8

Факс                                                                                    Адреса сторінки в Інтернеті
Адреса електронної пошти

Інші відомості



	II. Спосіб отримання виписки з Єдиного державного реєстру та оригіналів установчих документів (крім модельного статуту) (потрібне відмітити)

	Видати заявнику 

                                                                                                                   Поштове відправлення



	Сторінки
	
	
	
	картки заповнив _________________________________________________________________________


                                                                                                   (прізвище, ініціали)                                  (підпис)                         (дата)
Продовження реєстраційної картки форми 1 (заявниками не подається)

	III. Реєстраційні дані про проведення державної реєстрації юридичної особи 

(заповнюються державним реєстратором після проведення державної реєстрації з використанням даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців)

	Номер запису                                                                                                                                           Дата запису (дд.мм.рррр)

.

.

Виписка з Єдиного державного реєстру:                                                   серія

               номер

Ідентифікаційний код юридичної особи

Державний реєстратор

Прізвище

Ім’я 

По батькові

Місце проведення державної реєстрації

Державний реєстратор _____________________________________________________________________________________________

                                                                                                  (підпис)                                                                                 (дата)


	IV. Відомості про отримання виписки з Єдиного державного реєстру та установчих документів (крім модельного статуту) 

	Виписку з Єдиного державного реєстру та один примірник оригіналів установчих документів (крім модельного статуту) отримав (потрібне відмітити):

Власник, засновник

Уповноважена особа (особа за довіреністю)

_____________________________________________________________________________________________________

                               (прізвище, ініціали)                                (підпис)                                                                         (дата)



	Поштове відправлення виписки з Єдиного державного реєстру та одного примірника оригіналів установчих документів (крім модельного статуту) (заповнюється державним реєстратором)
                                                                                                                                             ______________________________

                                                                                                                                                               (дата)

Державний реєстратор_____________________________________________________________________________________________

                                                                                                     (підпис)                                                                       (дата)



