                                                                                                                                                                                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                                                                                                                                               ГОЛОВА ТУЛЬЧИНСЬКОЇ

                                                                                                                                                                                                               РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

                                                                                                                                                                                                                         ___________А.С. БУЗІК

                                                                                                                                                                                                                    «___»_________ 2013 РОКУ

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ВИДАЧА ВИПИСКИ З ЄДИНОГО ДЕРЖАВНОГО РЕЄСТРУ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ ТА ФІЗИЧНИХ ОСІБ- ПІДПРИЄМЦІВ

ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР АПАРАТУ ТУЛЬЧИНСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	23600:Вінницька область, Тульчинський район, м. Тульчин, вулиця Леніна,1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Приймальні дні з 8.00 год до 17.00 год.. Обідня перерва з 13.00 год до 14.00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	2-10-30 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	«Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» стаття 21

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит про надання виписки з Єдиного державного реєстру а також квитанції або платіжні доручення з відміткою банка про сплату за отримання виписки з ЄДР– є фактом видачі виписки з Єдиного державного реєстру

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Запит  про видачу виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.2. Квитанція або платіжне доручення з відміткою банка про сплату за отримання виписки з Єдиного державного реєстру.  

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У запиті про надання виписки зазначаються такі критерії пошуку:

1.Про юридичну особу:

- повне найменування юридичної особи;

- ідентифікаційний код юридичної особи.

2.Про фізичну особу :

- П.І.Б. – фізичної особи - підприємця;

- реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Згідно статті 20 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців».

Наказ Мінюста України від 14.12.2012 року за №1846/5 «про затвердження порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців». Лист Державної Реєстраційної Служби України від 28.12.2012 року за №1437-7-15-12

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Лист Державної Реєстраційної Служби України від 28.12.2012 року за №1437-7-15-12

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	31259272211767

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом двох робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний  реєстратор  відмовляє у надані довідки, якщо: 
-- у Єдиному державному реєстрі є запис про відсутність юридичної особи за місцезнаходженням; -- у Єдиному державному реєстрі є запис про відсутність підтвердження відомостей про юридичну особу;-- запит подано особою, яка не підтвердила на це повноваження;

--запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання довідки, крім випадків, встановлених Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців», або плата внесена не в повному обсязі. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Оформлення бланка виписки здійснюється програмними засобами ведення Єдиного державного реєстру з використанням даних з цього реєстру щодо юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Вмпмска з Єдиного державного реєстру (видається заявнику безпосередньо у державного реєстратора або поштовим відправленням)  

	16.
	Примітка
	- 


· до інформаційної картки додається форма заяви (форма запиту про надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних
Додаток 1

до Порядку надання відомостей 
з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб та фізичних осіб – підприємців
Вихідний № ___________ 

Дата "___" ____________
	ЗАПИТ 
про надання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

	І. Відомості, що запитуються (необхідне зазначити установленням відповідної позначки Ѵ):

	– юридична особа
– орган державної влади

– відокремлений підрозділ юридичної особи

– фізична особа – підприємець



	ІІ. Критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (заповнити один або декілька критеріїв: 

	Повне найменування юридичної особи або відокремленого підрозділу юридичної особи або прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи – підприємця
Ідентифікаційний код юридичної особи або реєстраційний номер облікової картки платника податків 

Паспортні дані1
– серія паспорта

– номер паспорта



	ІІІ. Відомості про спосіб надання (отримання) виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (заповнити відомості та необхідне зазначити установленням відповідної позначки Ѵ):

	– видати запитувачу (безпосередньо у державного реєстратора)
– надіслати поштовим відправленням
Адреса відправлення виписки
УКРАЇНА

                                                          Область 

                                                 Автономна Республіка Крим

Район області 

                                                       Район міста

                                        Поштовий індекс

Місто

                                               Селище міського типу

                    Селище

                                       Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою

Будинок

Корпус

        Тип приміщення2
№

Адреса електронної пошти


	ІV. Відомості про особу, яка подала запит (заповнити відомості та необхідне зазначити установленням відповідної позначки Ѵ):

	– Фізична особа – підприємець
– особисто
– уповноважена особа (за довіреністю)
– Юридична особа
– Орган державної влади
 – керівник
 – особа, яка має право вчиняти юридичні дії від імені юридичної особи без довіреності

 – уповноважена особа (за довіреністю)
Дата подання запиту (дд.мм.рррр)

.
.
                                                                                                                        (підпис)                                  (ініціали, прізвище)


	V. Службові відмітки (заповнюється державним реєстратором)

	Вхідний номер запиту
Дата отримання запиту (дд.мм.рррр)
.
.



__________

1 Для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта, зазначаються відомості про серію та номер паспорта.
2 Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.
