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інформаційна картка
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки з реєстру документів дозвільного характеру
(назва адміністративної послуги)

Державний адміністратор районної державної адміністрації

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	м.Тульчин
вул. Леніна, 1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-п’ятниця: 

з 08-00 до 17-00

Обідня перерва: 

з 13-00 до 14-00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс. (235) 2-30-78
E-mail: tultschin_rda@ukrpost.ua
http://tulchin-rda.org.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» від 06.09.2005р. №2806-IV,               ч. 3, 4 ст.6


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва  «Про Тимчасовий порядок формування, ведення та користування реєстром документів дозвільного характеру» від 18.04.2006 N 39 ч. 3

Наказ Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва «Про заходи щодо забезпечення видачі відомостей з реєстру документів дозвільного характеру» від 22 вересня 2006 року N 82 ч. 3

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність отримання відомостей з РДДХ

	9.
	Вичерпний перелік документів, документів необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заповнений запит на видачу довідки з реєстру  документів дозвільного характеру.

2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання довідки з РДДХ

3. Паспорт.

4. Документ, що засвідчує повноваження уповноваженої особи. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням, поштовим відправленням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно



	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти , на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» від 06.09.2005р. №2806-IV              

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	34 грн.


	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Довідка надається протягом п’ять робочих днів з дня надходження запиту

Відмова у видачі довідки надається протягом двох робочих днів з дня надходження запиту .



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Державний адміністратор відмовляє у видачі довідки, якщо:

- у запиті про надання довідки відсутні, нечітко або неповністю визначені відомості, передбачені пунктами 3.2, 3.3 Тимчасового порядку;

- відсутній документ про внесення плати за надання довідки або плата внесена не в повному обсязі.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка з  реєстру документів дозвільного характеру

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, або через представника за дорученням, направлено поштою

	16.
	Примітка 
	-


