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               Затверджено

 розпорядження голови районної 

державної адміністрації
« 07   » серпня  2015 р.  №    46 р-к 
РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ

між головою, першим заступником, заступником  голови
  районної державної адміністрації

ГОЛОВА РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

Очолює та здійснює керівництво діяльністю Тульчинської районної державної адміністрації, несе персональну відповідальність за виконання завдань, віднесених законодавством України до компетенції районної державної адміністрації, здійснення наданих повноважень, реалізацію законів України, актів Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України. 


Відповідає за реалізацію кадрової політики в органах виконавчої влади. Відповідно до ст.5 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”,  формує склад і визначає структуру райдержадміністрації. 

Призначає на посади та звільняє з посад своїх заступників, керівника апарату, керівників управлінь, відділів та інших структурних підрозділів райдержадміністрації відповідно до Закону України “Про місцеві державні адміністрації”.

У межах затвердженого бюджету виступає розпорядником коштів районної державної адміністрації, використовуючи їх лише за цільовим призначенням, розпоряджається приміщеннями, спорудами, обладнанням, що перебувають у віданні та управлінні районної державної адміністрації.

Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління райдержадміністрації або уповноважує на це своїх заступників.


Погоджує відповідно до чинного законодавства призначення на посади та звільнення з посад керівників не підпорядкованих підприємств, установ та  організацій, що належать до сфери управління органів виконавчої влади вищого рівня. 

За результатами роботи районної державної адміністрації голова районної державної адміністрації застосовує  встановлені законодавством заходи заохочення та обмеження до посадових осіб управлінь, відділів та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації.


Здійснює керівництво мобілізаційною підготовкою та цивільною обороною в районі в межах повноважень. Контролює хід призову на військову та альтернативну службу, мобілізаційну підготовку. Співпрацює в цих питаннях з районним військовим комісаріатом, районним Товариством сприяння обороні України. 
Забезпечує режимно-секретну роботу. Несе відповідальність, згідно з чинним законодавством, за порушення вимог Закону України „Про державну таємницю” , інших нормативно-правових актів з питань охорони державної таємниці. Забезпечує взаємодію з органами місцевого самоврядування району і їх посадовими особами, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, об’єднаннями громадян та громадянами. 
Здійснює організацію та керівництво територіальною обороною району.

Координує взаємодію райдержадміністрації з: Немирівським міжрегіональним відділенням служби безпеки України, Тульчинським  районним відділом Управління Міністерства внутрішніх справ України у Вінницькій області, районним військовим комісаріатом, Тульчинським відділенням Немирівської об’єднаної Державної податкової інспекції Головного управління Державної фіскальної служби у Вінницькій області, Управлінням Державної казначейської служби України у Тульчинському районі, прокуратурою району, районним  судом, районним управлінням юстиції.

Сприяє органам місцевого самоврядування у виконанні власних повноважень, організовує контроль за здійсненням ними делегованих повноважень органів виконавчої влади.


Щорічно звітує перед районною радою з питань виконання районною державною адміністрацією бюджетних  та соціально-економічних, культурних програм розвитку району та делегованих повноважень. Входить до складу президії районної ради.

Відповідно до Закону України “Про місцеві державні адміністрації” представляє райдержадміністрацію у відносинах з іншими державними  органами та органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями, та громадянами  як в Україні, так і за її межами.


Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодженню зовнішньоекономічних зв’язків, укладає договори з іноземними партнерами в межах компетенції, визначеної законодавством.


Регулярно інформує населення про стан виконання повноважень, покладених на районну державну адміністрацію. Розглядає звернення громадян, проводить їх особистий прийом у порядку, визначеному законом.

           
У разі виникнення надзвичайних випадків вживає передбачених законодавством особливих заходів щодо підтримання громадського порядку, захисту життя і здоров’я людей, збереження матеріальних цінностей.

Координує діяльність територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади.

Спрямовує і контролює роботу апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації, зокрема:

–– режимно-секретного органу районної державної адміністрації;

–– фінансового управління районної державної адміністрації;

–– Центру надання адміністративних послуг районної державної адміністрації.
Укладає від імені районної державної адміністрації угоди щодо використання земельних ділянок, відповідно до повноважень, визначених законодавством. 

Утворює консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи,  комісії, визначає їх завдання, функції та персональний склад.


Бере участь в роботі політико-консультативної ради при райдержадміністрації та районній раді.


Здійснює інші функції, передбачені Конституцією та законами України, нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, органами виконавчої влади вищого рівня.

Перший заступник, заступник голови
райдержадміністрації відповідно до розподілу обов'язків:

1. Забезпечують виконання положень Конституції України, законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, інших нормативно-правових актів, основних завдань та повноважень райдержадміністрації у визначених сферах діяльності, спрямовують, координують та контролюють роботу відповідних управлінь, відділів, інших структурних підрозділів адміністрації, консультативно-дорадчих та інших допоміжних органів, служб та комісій райдержадміністрації, а також районних підприємств, установ та організацій державної і комунальної форм власності щодо:

 - реалізації в районі Програм діяльності Кабінету Міністрів України, розроблення відповідних заходів та планів; 

- здійснення державного контролю за напрямами, визначеними у статті 16 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”;

- формування та виконання районного бюджету;

- підготовки проектів з питань соціально-економічного та культурного розвитку району;

- розроблення і виконання районних програм та угод стосовно економічного і соціального розвитку району; 

- контролю, аналізу і оцінки стану економічного та соціального розвитку району у відповідних сферах;

- забезпечення законності, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян;

- виконання актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Прем’єр-Міністра України, голів облдержадміністрації та райдержадміністрації; 

- підготовки засідань консультативних, дорадчих, інших допоміжних органів, утворених головою райдержадміністрації;

- розроблення проектів розпоряджень голови адміністрації;

- вирішення питання діяльності управлінь, відділів, інших структурних підрозділів адміністрації відповідно до розподілу обов'язків.

2. Вносять на розгляд голови райдержадміністрації пропозиції з питань, що належать до компетенції райдержадміністрації:

- ініційованих центральними органами виконавчої влади, їх структурними підрозділами в районі, управліннями, відділами, іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, органами місцевого самоврядування;

- щодо взаємодії райдержадміністрації з Тульчинською районною радою, іншими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування.

3. Відповідають за підготовку проектів розпоряджень, інших документів, що приймаються райдержадміністрацією, вживає вичерпних заходів щодо врегулювання розбіжностей між розробниками проектів документів, візують та вносять на розгляд голови адміністрації доопрацьовані проекти.

4. Дають доручення управлінням, відділам, іншим структурним підрозділам райдержадміністрації згідно з розподілом обов'язків.

5. Беруть участь відповідно до розподілу обов'язків у розгляді питань в райдержадміністрації, управліннях, відділах, інших структурних підрозділах адміністрації та територіальних підрозділах центральних органів виконавчої влади в районі на засіданнях постійних комісій районної ради.

6. В установленому порядку здійснюють особистий прийом громадян та забезпечуєють розгляд їх звернень.

7. Сприяють  органам місцевого самоврядування та їх посадовим особам у взаємодії з райдержадміністрацією та її апаратом.

8. Забезпечують взаємодію райдержадміністрації з об'єднаннями громадян з урахуванням загальнодержавних і місцевих інтересів, сприяють виконанню їх статутних завдань, забезпечують додержання законних прав цих об'єднань.

9. Вносять голові райдержадміністрації пропозиції щодо призначення на посади та звільнення з посад керівників відповідних структурних підрозділів райдержадміністрації та їх заступників, а також пропозиції щодо заохочення або притягнення їх до дисциплінарної відповідальності.

10. Здійснюють за дорученням голови райдержадміністрації керівництво відповідними консультативними, дорадчими та іншими допоміжними органами, комісіями, робочими групами, що утворюються головою райдержадміністрації.

11. За рішенням голови райдержадміністрації, а також при прийнятті нових нормативно-правових актів, здійснюють інші функції і повноваження.

ПЕРШИЙ ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

Згідно з ст.39 Закону України  “Про місцеві державні адміністрації” у разі відсутності голови районної державної адміністрації виконує його функції та повноваження.

Несе відповідальність за здійснення в районі державної політики з реформування системи господарських, промислово-виробничих відносин.

Здійснює контроль за реалізацією в районі державної політики в галузі промисловості, транспорту, зв’язку, у сферах цивільного та шляхового будівництва, виробництва будматеріалів і буддеталей на підприємствах і організаціях усіх форм власності, житлово-комунального господарства, побутового та торговельного обслуговування, формування та виконання бюджетів.

Вносить узгоджені пропозиції з реструктуризації та реформування підприємств вищевказаних галузей, координує реалізацію  кадрової політики в цих галузях.

Організовує роботу з питань енергозабезпечення, енергозбереження.

Організовує роботу із структурної перебудови містобудівного комплексу району з метою ефективного використання виробничих ресурсів, забезпечення дотримання законодавства у сфері містобудування, державних стандартів, норм і правил, здійснення державного архітектурно-будівельного контролю, охорони, використання та реставрації пам’яток архітектури і містобудування. 

Несе відповідальність за реалізацію в районі агропромислової політики, реформування аграрного сектору економіки. Організовує роботу і впровадження структурної, технічної та технологічної політики в агропромисловому комплексі. Вживає заходів з метою здійснення державної політики щодо підтримки сільськогосподарського виробництва, сприяє формуванню на території району  інтегрованих структур виробництва і переробки сільськогосподарської  продукції, прозорої та конкурентної ринкової інфраструктури щодо матеріально-технічного забезпечення та ринків збуту продукції агропромислового комплексу. Виконує заходи з налагодження ефективної роботи переробної галузі.


Здійснює контроль за реалізацією на території району державної політики щодо  проведення земельної та аграрної реформ.


Організовує впровадження політики соціальної розбудови сільської місцевості, виконання державних і регіональних замовлень з виробництва і заготівлі сільгосппродукції.


Відповідає за реалізацію кадрової  політики у агропромисловому комплексі району. 


Забезпечує взаємодію з підприємствами, організаціями, установами розташованими на території району,  незалежно від форм власності, з питань пов’язаних з сільськогосподарським виробництвом. Вносить та реалізує узгоджені пропозиції з реструктуризації та реформування підприємств переробної галузі.

Сприяє розширенню процесу приватизації та демонополізації виробництва, розвитку підприємницької діяльності.

Організовує розробку програм  соціально-економічного розвитку району та підготовку звіту райдержадміністрації перед районною радою з питань соціально-економічного розвитку.

Забезпечує ефективне використання державних централізованих капіталовкладень на будівництво об’єктів виробничого та соціального призначення.

Відповідає за реалізацію кадрової політики в управліннях, відділах райдержадміністрації та служб району, діяльність яких координує.

Сприяє розвитку науково-технічного прогресу та зовнішньоекономічних відносин, інвестуванню нових технологій, освоєнню нових видів товарів народного споживання, підвищення їх якості.

Спрямовує та контролює діяльність управлінь, відділів райдержадміністрації:

· управління економіки;

· фінансового управління;

· управління агропромислового розвитку  райдержадміністрації;

· Тульчинської міжрайонної державної лікарні ветмедицини,;

· управління ветеринарної медицини у Тульчинському районі;

·  районного відділу Держгеокадастру;

· управління соціального захисту населення в частині забезпечення реалізації державних гарантій в сфері праці, в тому числі і на право своєчасного одержання винагороди за працю

· відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та інфраструктури; 

· сектору цивільного захисту;

Забезпечує співпрацю та координацію діяльності райдержадміністрації з районним управлінням Пенсійного фонду України, районним центром зайнятості, районним відділом статистики, Тульчинським міжрайонним управлінням Головного управління Держсанепідслужби у Вінницькій області, управлінням газового господарства, СО «Тульчинські електромережі» ПАТ «Вінницяобленерго»електромережею, Центру поштового зв»язку № 6 м. Тульчин, стаціонарно - лінійною дільницею № 7 районного телекомунікаційного центру № 244 м. Гайсин, автотранспортними, шляховими і будівельними організаціями, районним споживчим товариством,  міжрайонним бюро технічної інвентаризації, міжрайонним управлінням меліоративних систем, державним лісомисливським господарством, «Райагролісом», Тульчинським рибцехом, Державним  підприємством по племінній справі, ветсанзаводом.
Співпрацює з управліннями та департаментами облдержадміністрації: Департаментом фінансів, Департаментом цивільного захисту,  Департаментом агропромислового розвитку, Департаментом екології та природних ресурсів,
Управлінням міжнародного співробітництва облдержадміністрації,  Головним управлінням Державної фіскальної служби у Вінницькій області, Головним управлінням Державної казначейської служби, 
Головним управлінням Держгеокадастру,
Головним управлінням ветеринарної медицини,
Головним управлінням Держсанепідемслужби,
Головним управлінням статистики,
Головним управлінням юстиції, 
Державною інспекцією сільського господарства,
Державною екологічною інспекцією,
Державною фінансовою інспекцією, 
Державною фітосанітарною інспекцією,
Вінницьким обласним територіальним відділенням Антимонопольного комітету України,  Регіональним відділенням Фонду держмайна України по Вінницькій області, Вінницьким обласним управлінням лісового та мисливського господарства, Управлінням охорони, використання і відтворення водних біоресурсів та регулювання рибальства у Вінницькій області,
Державним підприємством “Вінницький науково-виробничий центр стандартизації, метрології та сертифікації” (ДП “Вінницястандартметрологія”),
Обласною спілкою споживчих товариств,
Комунальною організацією “Обласний Фонд сприяння інвестиціям та будівництву”, Басейновим управлінням водними ресурсами річки Південний Буг “БУВР Південного Бугу”, Вінницьким регіональним відділенням Укрдержфонду підтримки фермерських господарств, Вінницьким обласним державним проектно-технологічним центром охорони родючості ґрунтів і якості продукції “Облдержродючість”. Вінницьким обласним комунальним спеціалізованим лісогосподарським підприємством “Віноблагроліс”, Вінницькою торгово-промисловою палатою.

Контролює роботу комісії з контролю за додержанням цін і правил торгівлі та захисту прав споживача.

Сприяє роботі  комісій і товариств, організацій: 

- комісії з розгляду питань пов’язаних з погодженням документів із землеустрою;

 Товариств: охорони природи;  мисливців і рибалок;  кролівників-любителів; бджолярів-любителів.

Виконує інші доручення голови райдержадміністрації.

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

Несе відповідальність за дотриманням в районі державної політики в соціально-політичній та соціально-культурній  сферах. Забезпечує контроль за дотриманням  Конституції України, законів України, указів і розпоряджень Президента України, нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, розпоряджень голів обласної та районної державних адміністрацій  з питань внутрішньої політики, в галузі науки, освіти, культури, охорони здоров’я, фізкультури,  спорту та туризму, молодіжної політики, соціального захисту та зайнятості  населення.

Забезпечує налагодження та ефективне здійснення політико-правової роботи в районі, взаємодіє з цих питань із органами виконавчої влади та місцевого самоврядування.
 Відповідає за реалізацію кадрової політики в управліннях, відділах райдержадміністрації та службах району, діяльність яких координує.


Координує діяльність засобів масової інформації, організовує співпрацю з політичними партіями, громадськими організаціями, об’єднаннями громадян. Взаємодіє з редакціями  райгазети “Тульчинський край ” та районного ефірного  радіомовлення.


Спрямовує і контролює діяльність управлінь та відділів райдержадміністрації: 

- управління соціального захисту населення, крім  забезпечення реалізації державних гарантій і у сфері праці, в тому числі і право своєчасного одержання винагороди за працю;

- відділів:  освіти, культури та туризму,  
- секторів:  молоді та спорту, охорони здоров’я; 

- районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді; 

- служби у справах дітей.


Забезпечує співпрацю та координацію діяльності райдержадміністрації з центральною районною лікарнею, стоматологічною поліклінікою, Тульчинським обласним будинком дитини, обласним дитячим ортопедичним санаторієм, Печерською обласною лікарнею відновного лікування, Тиманівським обласним туберкульозним санаторієм, Тиманівським обласним будинком-інтернатом геріатричного типу.

- районним комітетом товариства Червоного Хреста.

Співпрацює з департаментами, управліннями  та головними  управліннями: культури та туризму, охорони здоров’я та курортів, освіти і науки, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю, у справах молоді та спорту, службою у справах дітей облдержадміністрації. 


 Сприяє:

- роботі політико-консультативної ради при голові райдержадміністрації та голові районної ради;

- роботі Громадської колегії при голові райдержадміністрації та голові районної ради

- роботі районної комісії по розгляду питань, пов’язаних із поновленням статусу учасника війни.

Виконує інші доручення голови райдержадміністрації.

__________________________________
