8

               Затверджено

 розпорядження голови районної 

державної адміністрації

« 25» липня   2017 р.  №    222
РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ

між головою, першим заступником, заступником  голови
районної державної адміністрації

ГОЛОВА РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
Очолює райдержадміністрацію, здійснює керівництво її діяль​ністю,  відповідає за виконання покладених на райдержадміністрацію завдань та  здійснення нею своїх повноважень.

Представляє райдержадміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими й релігійними організаціями, підприємствами, установами та організаціями, громадянами й іншими особами як в Україні, так і за її межами.
Здійснює загальну координацію реалізації в районі державної політики у галузях соціально-економічного розвитку, інвестиційної діяльності, з питань забезпечення законності, правопорядку, оборонної роботи, мобілізаційної підготовки та цивільного захисту, територіальної оборони, державної безпеки, запобігання та протидії корупції, сприяє в межах, визначених чинним законодавством, функціонуванню судів на території району.
Постійно інформує населення про стан виконання повноважень, покла​дених на райдержадміністрацію.

Організовує роботу райдержадміністрації, визначає її структуру, утворює, реорганізовує, ліквідовує структурні підрозділи райдержадміністрації та її апарату, затверджує в установленому порядку штатний розпис апарату, визначає в межах виділених асигнувань граничну чисельність, фонд оплати праці працівників структурних підрозділів райдержадміністрації.
Призначає на посади та звільняє з посад своїх заступників, керівників та заступників керівників структурних підрозділів райдержадміністрації та працівників апарату райдержадміністрації.

Погоджує призначення на посади та звільнення з посад керівників не підпорядкованих підприємств, установ і організацій, що належать до сфери управління органів виконавчої влади ви​щого рівня.

Сприяє розвитку міжнародного співробітництва, налагодженню зовніш​ньоекономічних зв'язків, укладає договори з іноземними партнерами у межах компетенції, визначеної законодавством.

Утворює колегію райержадміністрації та інші консультативні, дорадчі органи, служби і комісії, члени яких виконують свої функції на громадських засадах, визначає їх завдання, функції та персональний склад.

Виступає розпорядником коштів райдержадміністрації у межах затвердженого бюджету.

Видає розпорядження і доручення голови райдержадміністрації з питань, що належать до його компетенції.

Здійснює координацію дій органів влади, установ, підприємств, організацій з правоохоронними органами при ліквідації терористичних актів.

Сприяє органам місцевого самоврядування у здійсненні ними власних  повноважень, організовує контроль за здійсненням ними де​легованих повноважень органів виконавчої влади.

Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління райдержадміністрації або уповноважує на це своїх  заступників;

За результатами роботи райдержадміністрації застосовує встановлені законодавством заходи заохочення та обмеження до посадових осіб управлінь, відділів та інших структурних підрозділів райдержадміністрації.

Забезпечує режимно-секретну роботу. Несе відповідальність згідно з чинним законодавством за порушення вимог Закону України «Про державну таємницю», інших нормативно-правових актів з питань охорони державної таємниці. Забезпечує взаємодію з органами місцевого самоврядування району і їх посадовими особами, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, об’єднаннями громадян та громадянами. 

Здійснює організацію та керівництво територіальною обороною району.

Щорічно звітує перед районною радою з питань виконання районною державною адміністрацією делегованих повноважень. Входить до складу президії районної ради.

Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації»  представляє райдержадміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами, організаціями та громадянами як в Україні, так і за її межами.

У разі виникнення надзвичайних ситуацій вживає передбачених законом особливих заходів щодо підтримання громадського порядку, захисту життя і здоров’я людей, збереження матеріальних цінностей.

Укладає від імені районної державної адміністрації угоди щодо використання земельних ділянок, відповідно до повноважень, визначених законодавством.

Утворює консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, комісії, визначає їх завдання, функції та персональний склад.

Здійснює в установленому чинним законодавством порядку розгляд звернень громадян. Здійснює інші функції, передбачені Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, органами виконавчої влади вищого рівня.

Спрямовує, координує та здійснює контроль за діяльністю:
· Режимно-секретного органу районної державної адміністрації;

· Фінансового управління районної державної адміністрації;

· Центру надання адміністративних послуг районної державної адміністрації.

Забезпечує взаємодію та співпрацю з:

Немирівським міжрегіональним відділенням Служби безпеки України у Вінницькій області;

Тульчинським районним відділенням Немирівського віділу поліції Головного управлінням Національної поліції у Вінницькій області;

Немирівською місцевою прокуратурою Вінницької області;

Головним територіальним управлінням юстиції у Вінницькій області;

Тульчинським районним судом Вінницької області;

Управлінням Державної казначейської служби у Тульчинському районі;

Тульчинським відділенням Немирівської об’єднаної Державної податкової інспекції Головного управління Державної фіскальної служби у вінницькій області;

Тульчинським районним військовим комісаріатом.

Очолює та координує діяльність:

колегії районної державної адміністрації; 

районної координаційної ради з питань взаємодії місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування;

районної комісії з питань забезпечення своєчасності і повноти сплати податків та погашення заборгованості з виплати заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат;

районної комісії з питань захисту прав дитини;

районної робочої групи з опрацювання та комплексного вирішення питань реалізації державної політики у сфері раціонального використання та охорони земель;

районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій;

районної постійно діючої комісії з питань розгляду звернень громадян;

інші комісії, ради, головою яких затверджений.

Перший заступник, заступник голови
райдержадміністрації відповідно до розподілу обов'язків:
1. Забезпечують виконання положень Конституції України, законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, інших нормативно-правових актів, основних завдань та повноважень райдержадміністрації у визначених сферах діяльності, спрямовують, координують та контролюють роботу відповідних управлінь, відділів, інших структурних підрозділів адміністрації, консультативно-дорадчих та інших допоміжних органів, служб та комісій райдержадміністрації, а також районних підприємств, установ та організацій державної і комунальної форм власності щодо:

 - реалізації в районі Програм діяльності Кабінету Міністрів України, розроблення відповідних заходів та планів; 

- здійснення державного контролю за напрямами, визначеними у статті 16 Закону України “Про місцеві державні адміністрації”;

- формування та виконання районного бюджету;

- підготовки проектів з питань соціально-економічного та культурного розвитку району;

- розроблення і виконання районних програм та угод стосовно економічного і соціального розвитку району; 

- контролю, аналізу і оцінки стану економічного та соціального розвитку району у відповідних сферах;

- забезпечення законності, охорони прав, свобод і законних інтересів громадян;

- виконання актів Президента України, Кабінету Міністрів України, Прем’єр-Міністра України, голів облдержадміністрації та райдержадміністрації; 

- підготовки засідань консультативних, дорадчих, інших допоміжних органів, утворених головою райдержадміністрації;

- розроблення проектів розпоряджень голови райдержадміністрації;

- вирішення питання діяльності управлінь, відділів, інших структурних підрозділів адміністрації відповідно до розподілу обов'язків.

2. Вносять на розгляд голови райдержадміністрації пропозиції з питань, що належать до компетенції райдержадміністрації:

- ініційованих центральними органами виконавчої влади, їх структурними підрозділами в районі, управліннями, відділами, іншими структурними підрозділами райдержадміністрації, органами місцевого самоврядування;

- щодо взаємодії райдержадміністрації з Тульчинською районною радою, іншими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування.

3. Відповідають за підготовку проектів розпоряджень, інших документів, що приймаються райдержадміністрацією, вживають вичерпних заходів щодо врегулювання розбіжностей між розробниками проектів документів, візують та вносять на розгляд голови адміністрації доопрацьовані проекти.

4. Дають доручення управлінням, відділам, іншим структурним підрозділам райдержадміністрації згідно з розподілом обов'язків.

5. Беруть участь відповідно до розподілу обов'язків у розгляді питань в райдержадміністрації, управліннях, відділах, інших структурних підрозділах адміністрації та територіальних підрозділах центральних органів виконавчої влади в районі, на засіданнях постійних комісій районної ради.

6. В установленому порядку здійснюють особистий прийом громадян та забезпечують розгляд їх звернень.

7. Сприяють  органам місцевого самоврядування та їх посадовим особам у взаємодії з райдержадміністрацією та її апаратом.

8. Забезпечують взаємодію райдержадміністрації з об'єднаннями громадян з урахуванням загальнодержавних і місцевих інтересів, сприяють виконанню їх статутних завдань, забезпечують додержання законних прав цих об'єднань.

9. Здійснюють за дорученням голови райдержадміністрації керівництво відповідними консультативними, дорадчими та іншими допоміжними органами, комісіями, робочими групами, що утворюються головою райдержадміністрації.

10. За рішенням голови райдержадміністрації, а також при прийнятті нових нормативно-правових актів, здійснюють інші функції і повноваження.

ПЕРШИЙ ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
Виконує обов’язки голови райдержадміністрації у разі його відсутності. 

Забезпечує контроль за виконанням Конституції, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень, доручень голови райдержадміністрації та рішень районної Ради з питань економіки, фінансів, соціально-економічного розвитку району.

Здійснює контроль за реалізацією в районі державної політики в галузі промисловості, транспорту, зв’язку, у сферах цивільного та шляхового будівництва, виробництва будматеріалів і буддеталей на підприємствах і організаціях усіх форм власності, житлово-комунального господарства, побутового та торговельного обслуговування, формування та виконання бюджетів.

Вносить узгоджені пропозиції з реструктуризації та реформування підприємств вищевказаних галузей, координує реалізацію  кадрової політики в цих галузях.

Організовує роботу з питань енергозабезпечення, енергозбереження.

Організовує роботу із структурної перебудови містобудівного комплексу району з метою ефективного використання виробничих ресурсів, забезпечення дотримання законодавства у сфері містобудування, державних стандартів, норм і правил, здійснення державного архітектурно-будівельного контролю, охорони, використання та реставрації пам’яток архітектури і містобудування. 

Організовує роботу і впровадження структурної, технічної та технологічної політики в агропромисловому комплексі. Вживає заходів по забезпеченню здійснення державної політики щодо підтримки сільськогосподарського виробництва, сприяє формуванню на території району  інтегрованих структур виробництва і переробки сільськогосподарської  продукції, прозорої та конкурентної ринкової інфраструктури щодо матеріально-технічного забезпечення та ринків збуту продукції агропромислового комплексу. Виконує заходи з налагодження ефективної роботи переробної галузі.


Організовує впровадження політики соціальної розбудови сільської місцевості, виконання державних і регіональних замовлень з виробництва і заготівлі сільгосппродукції.


Забезпечує взаємодію з підприємствами, організаціями, установами розташованими на території району,  незалежно від форм власності, з питань пов’язаних з сільськогосподарським виробництвом. Вносить та реалізує узгоджені пропозиції з реструктуризації та реформування підприємств переробної галузі.

Сприяє розширенню процесу приватизації та демонополізації виробництва, розвитку підприємницької діяльності.

Організовує розробку програм  соціально-економічного розвитку району та підготовку звіту райдержадміністрації перед районною радою із зазначених питань.

Забезпечує ефективне використання державних централізованих капіталовкладень на будівництво об’єктів виробничого та соціального призначення.

Сприяє розвитку науково-технічного прогресу та зовнішньоекономічних відносин, інвестуванню нових технологій, освоєнню нових видів товарів народного споживання, підвищення їх якості.
Відповідає за: 

здійснення в районі державної політики з реформування системи господарських, промислово-виробничих відносин

реалізацію в районі агропромислової політики, реформування аграрного сектору економіки
реалізацію кадрової політики в управліннях, відділах райдержадміністрації та служб району, діяльність яких координує.

Спрямовує, координує та здійснює контроль за діяльністю:

Управління економіки

Фінансового управління

Управління агропромислового розвитку райдержадміністрації

Тульчинської міжрайонної  державної лікарні ветеринарної медицини

Управління соціального захисту населення в частині забезпечення реалізації державних гарантій в сфері праці, в тому числі і на право своєчасного одержання винагороди за працю

Відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та інфраструктури

Сектору цивільного захисту, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами
Координує діяльність та взаємодіє з:

Тульчинським об’єднаним управлінням Пенсійного фонду України у Вінницькій області

Тульчинським районним центром зайнятості

Відділом статистики у Тульчинському районі

Відокремленим структурним підрозділом Тульчинського міжрайонного лабораторного відділення ВООЦМОЗ України

Тульчинською дільницею Тульчинського відділення ПАТ «Вінницягаз»

 СО «Тульчинські електромережі» ПАТ «Вінницяобленерго
ПАТ «Укрпошта» Вінницької дирекції ЦПЗ № 6 м. Тульчин

Стаціонарно-лінійною дільницею № 7 м. Тульчин

Автотранспортними, шляховими і будівельними організаціями
Тульчинським районним споживчим товариством
КП «Архітектурно, планувально-проектне  бюро»  
Тульчинським міжрайонним управлінням водного господарства

ДП «Тульчинським лісомисливським господарством»

ДП Тульчинським «Райагролісом» 

ДСРП Тульчинським рибцехом

Тульчинською філією ДП «Укрветсанзавод»

Співпрацює з:

департаментами облдержадміністрації: фінансів, цивільного захисту,  агропромислового розвитку, екології та природних ресурсів,  міжнародного співробітництва  та регіонального розвитку, ЖКГ, енергетики та інфраструктури, будівництва, містобудування та архітектури

Головним управлінням Державної фіскальної служби у Вінницькій області
Головним управлінням Державної казначейської служби України

Головним управлінням Держгеокадастру у Вінницькій області

Головним управлінням Держпродспоживслужби  у Вінницькій області

Головним управлінням статистики

Головним територіальним управлінням юстиції 

Державною інспекцією сільського господарства

Державною екологічною інспекцією,Державною фінансовою інспекцією, Державною фітосанітарною інспекцією у Вінницькій області

Вінницьким обласним територіальним відділенням Антимонопольного комітету України 

Регіональним відділенням Фонду держмайна України по Вінницькій області

Вінницьким обласним управлінням лісового та мисливського господарства 

Управлінням охорони, використання і відтворення водних біоресурсів та регулювання рибальства у Вінницькій області 

Державним підприємством “Вінницький науково-виробничий центр стандартизації, метрології та сертифікації” (ДП “Вінницястандартметрологія”)

Обласною спілкою споживчих товариств

 Комунальною організацією “Обласний Фонд сприяння інвестиціям та будівництву”

 Вінницьким регіональним управлінням водних ресурсів
Вінницьким регіональним відділенням Укрдержфонду підтримки фермерських господарств

Вінницьким обласним державним проектно-технологічним центром охорони родючості ґрунтів і якості продукції “Облдержродючість”

Вінницьким обласним комунальним спеціалізованим лісогосподарським підприємством “Віноблагроліс”

Вінницькою торгово-промисловою палатою. 
Сприяє роботі  комісій і товариств, організацій: 

 комісії з розгляду питань пов’язаних з погодженням документів із землеустрою;

 товариств: охорони природи;  мисливців і рибалок;  кролівників-любителів; бджолярів-любителів.

Очолює:

- комісію з питань обстеження  приміських маршрутів для визначення їх  збитковості у  Тульчинському районі;

- районну координаційну раду з питань  безпеки  дорожнього руху;

- комісію з контролю за станом  пасажирських перевезень  автомобільним транспортом у Тульчинському районі;

- робочу групу по обстеженню спеціалізованих підприємств та їх  приймальних пунктів на відповідність вимогам Закону України  ,,Про металобрухт”;

- районну комісію з питань погашення заборгованості підприємств водопостачання та водовідведення;

- районну комісію з питань енергетичної безпеки;

- районну комісію із  розв’язання проблемних питань забезпечення прав мешканців гуртожитків на житло;

- робочу групу  з питань  легалізації і виплати заробітної плати та зайнятості населення;

- районну комісію по перевірці знань з охорони праці;

- конкурсну комісію райдержадміністрації;

-дисциплінарну комісію;
- районну робочу групу з реалізації в районі швейцарсько-українського проекту «Децентралізація влади в Україні» DesPro;

- районну раду з питань безпечної життєдіяльності населення;

- районну комісію по визначенню на  відшкодування розмірів збитків власникам землі та землекористувачам на території Тульчинського району;

- районну комісію по вибору земельних ділянок під будівництво, реконструкцію, переобладнання, благоустрій об’єктів, розташованих на території району; 

- надзвичайну протиепізоотичну   комісію;

- районну комісію з питань поводження з безхазяйними відходами;

- районну призовну комісію; 

- координаційну раду з питань організації шефства над Збройними Силами України;

- робочу групу з питань забезпечення детінізації економіки району;

- тимчасову комісію з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат); 

- інші комісії, робочі групи головою яких затверджений.

Координує діяльність:

ради підприємців при райдержадміністрації.

Виконує інші доручення голови райдержадміністрації.

ЗАСТУПНИК ГОЛОВИ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
Відповідає за: 
· реалізацію повноважень райдержадміністрації в соціально-гуманітарній сфері;

· дотримання в районі державної політики в соціально-політичній та соціально-культурній  сферах;

· суспільно-політичну ситуацію в районі;

· реалізацію повноважень райдержадміністрації в галузі інформаційної політики  та комунікацій з громадськістю, внутрішньої політики, національностей та релігій, міграції, спорту, архівної справи.  
Забезпечує контроль за дотриманням  Конституції України, законів України, указів і розпоряджень Президента України, нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України, розпоряджень голів обласної та районної державних адміністрацій  з питань внутрішньої політики, в галузі науки, освіти, культури, охорони здоров’я, фізкультури,  спорту, молодіжної політики, соціального захисту та зайнятості  населення.

Забезпечує налагодження та ефективне здійснення політико-правової роботи в районі, взаємодіє з цих питань із органами виконавчої влади та місцевого самоврядування.
 Відповідає за реалізацію кадрової політики в управліннях, відділах райдержадміністрації та службах району, діяльність яких координує.

Організовує співпрацю з політичними партіями, громадськими організаціями, об’єднаннями громадян. Взаємодіє з редакціями  райгазети “Тульчинський край” та районного ефірного  радіомовлення.

Спрямовує і контролює діяльність: 

- управління соціального захисту населення, крім  забезпечення реалізації державних гарантій і у сфері праці, в тому числі і право своєчасного одержання винагороди за працю;

- відділів:  освіти, культури та туризму,  
- сектору  молоді та спорту; 

- районного центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді; 

- служби у справах дітей;
- центральної районної лікарні;

- комунальної установи «Тульчинський РЦПМСД»;

- районної  стоматологічної поліклініки.

Забезпечує координацію діяльності райдержадміністрації з:

 Тульчинським обласним будинком дитини, 
обласним дитячим ортопедичним санаторієм, 
Печерською обласною лікарнею відновного лікування, 
Тиманівським обласним будинком-інтернатом геріатричного типу
районним комітетом товариства Червоного Хреста.

Співпрацює з:

департаментами та управліннями облдержадміністрації: охорони здоров’я, освіти і науки, інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю, соціальної та молодіжної політики, культури і мистецтв,  фізичної культури та спорту, у справах національностей та релігій; службою у справах дітей облдержадміністрації 
Державним архівом Вінницької області. 

Сприяє:

- роботі Громадської ради при райдержадміністрації;
- роботі районної комісії по розгляду питань, пов’язаних із поновленням статусу учасника війни.

Очолює:

-  надзвичайну протиепідемічну комісію;

- комісію у справах альтернативної (невійськової) служби;

- районну міжвідомчу комісію у справах увічнення пам’яті жертв війни та політичних репресій;

- районну евакуаційну комісію;

- комісію по розгляду питань, пов’язаних з наданням субсидій;

- спостережну комісію;

- районну координаційну раду з питання сприяння репродуктивного здоров’я і сприяння  матері та дитини;

- районний комітет  забезпечення доступності інвалідів та інших маломобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної структур;

- комісію по розгляду питань пов’язаних з наданням населенню державних допомог, пільг та компенсацій;

- координаційну раду з питань оздоровлення дітей;

- координаційну раду з питань запобігання захворювання на ВІЛ/СНІД;

- координаційну раду з питань роботи з сім’ями та у справах жінок  при голові райдержадміністрації;

- районну координаційну раду по сприянню діяльності товариств «Українського козацтва»;

- районну редакційну колегію «Книги пам’яті України»;

- позаштатну лекторську групу;

- інші комісії, робочі групи, головою яких затверджений.

Виконує інші доручення голови райдержадміністрації.

__________________________________
