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     УКРАЇНА

ТУЛЬЧИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Вінницької  області

         РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	від  «   
	26
	»
	червня
	2018 року
	№
	  211


	Про затвердження Положення про сектор з питань державної реєстрації Тульчинської районної державної адміністрації


           Відповідно до ст. 6, 39, 44 Закону України ,,Про місцеві державні адміністрації”, постанов Кабінету Міністрів України «Про затвердження Типового регламенту місцевої державної адміністрації» від 11.12.1999 року № 2263, «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» від 26.09.2012 року № 887:

           1.Затвердити Положення про сектор з питань державної реєстрації Тульчинської районної державної адміністрації, що додається.

           2.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Сінкевич Л.О.

Голова районної 

державної адміністрації


   Микола Підболячний 

	Головний спеціаліст з питань персоналу апарату райдержадміністрації 

,,___” червня 2018 року
	              А.Лавренюк

	Головний спеціаліст юридичного відділу апарату райдержадміністрації 

,,___” червня 2018 року
	              Р.Дровозюк

	Головний спеціаліст-бухгалтер відділу фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації

,,___” червня 2018 року
	           Т.Космач

	Начальник  загального відділу апарату райдержадміністрації 

,,___” червня 2018 року
	               А. Антонюк

	Керівник апарату райдержадміністрації 

,,___” червня  2018 року
	              Л.Сінкевич


ПОГОДЖЕНО                                               ЗАТВЕРДЖЕНО

Перший заступник голови                           Розпорядження голови

районної державної адміністрації              районної державної 

_______________ В.І.Побережник               адміністрації  № _____

                                                                          від «___»_________ 2018 р

Керівник апарату районної

державної адміністрації

______________ Л.О.Сінкевич

ПОЛОЖЕННЯ

про сектор з питань державної реєстрації

Тульчинської районної державної адміністрації 
 1. Сектор з питань державної реєстрації Тульчинської районної державної адміністрації Вінницької області (далі - сектор) є структурним підрозділом Тульчинської районної державної адміністрації Вінницької області  (далі - районної державної адміністрації), що утворюється головою районної державної адміністрації та реалізує свої повноваження у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 2. Сектор підпорядковується голові районної державної адміністрації та його заступникам, а з питань проходження державної служби керівнику державної служби.

 3. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови Вінницької обласної державної адміністрації, голови Тульчинської районної державної адміністрації, а також цим Положенням  та іншими нормативно-правовими актами.

 4. Основним завданням сектору є забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, надання адміністративних послуг на території району.

 5.  Сектор відповідно до покладених на нього завдань:

 5.1. Здійснює державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно відповідно до закону.

 5.2. Надає інформацію про зареєстровані права та їх обтяження відповідно до Закону.

 5.3. Забезпечує взяття на облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до закону.

 5.4. Вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (далі - Державного реєстру прав).

 5.5.Здійснює заходи щодо підвищення ефективності роботи у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.

 5.6.Забезпечує прийом та видачу документів, пов’язаних з проведенням державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, взяттям на облік безхазяйного нерухомого майна, наданням інформації з Державного реєстру прав.

 5.7. Здійснює державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відповідно до законодавства.

 5.8.Передає органам державної статистики, державної податкової служби, Пенсійного фонду України повідомлення та відомості заяв про вчинення реєстраційних дій, які передбачені Законом, у тому числі щодо створення або ліквідації підрозділів юридичних осіб.

 5.9.Проводить державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, та державну реєстрацію зміни імені або місця проживання фізичних осіб -підприємців.

 5.10.Проводить державну реєстрацію припинення юридичних осіб та державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичними особами - підприємцями.

 5.11.Здійснює оформлення, видачу та засвідчення юридичним особам дублікатів оригіналів їх установчих документів та змін до них.

 5.12.Вносить до Єдиного державного реєстру відомості про державну реєстрацію особи на підставі рішення суду.

 5.13.Здійснює облік одержаного ним від заявника електронного документа та направляє заявнику підтвердження факту одержання електронного документа, проводить необхідні реєстраційні дії у випадках, передбачених Законом, та надсилає заявнику відповідний документ у вигляді електронного документа і на паперовому носії. У разі наявності підстави для відмови у проведенні державної реєстрації заявникові надсилається відповідне повідомлення в електронній формі.

 5.14.Проводить у випадках, передбачених Законом, спрощену процедуру державної реєстрації припинення юридичної особи шляхом її ліквідації та припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця.

 5.15.Надає інформацію з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відповідно до законодавства.

 5.16.Забезпечує, у межах своїх повноважень, захист прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб.

 5.17.Організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів.

 5.18.Забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом.

 5.19.Вносить пропозиції голові районної державної адміністрації щодо удосконалення роботи служби з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 5.20.Забезпечує виконання завдань та доручень керівництва райдержадміністрації з питань забезпечення організації надання якісних послуг з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

 5.21.Здійснює інші заходи щодо підвищення ефективності роботи у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 5.22.Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції.

 5.23.Здійснює інші дії, передбачені законодавством.

   6. Сектор з метою організації своєї діяльності:

  6.1.Приймає участь у навчальних заходах (семінари, лекції, тренінги, тощо), організованих у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

  6.2.Забезпечує розгляд звернень народних депутатів, громадян та запитів на публічну інформацію з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

  6.3.Інформує населення з питань, що належать до її компетенції, роз’яснює громадянам положення нормативно-правових актів з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

   6.4.Здійснює інші дії, передбачені законодавством.

   7.Сектор для здійснення повноважень та виконання завдань, що визначені законом, має право:

  7.1.Одержувати безкоштовно в установленому законодавством порядку інформацію, документи і матеріали від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх посадових осіб з питань, що стосуються діяльності сектору.

 7.2. Брати участь у нарадах, у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для сприяння здійсненню покладених на нього завдань.

 7.3. Залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів районної державної адміністрації, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою).

 7.4.Скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до їх компетенції.

 7.5.Брати участь у розробленні пропозицій щодо підготовки кадрів в частині державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 8.Сектор очолює завідувач, який здійснює керівництво сектором.

 8.1.Завідувач сектору відповідно до розпорядження голови районної державної адміністрації за посадою є державним реєстратором, що здійснює державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно згідно Закону.

 8.2.Завідувач сектору призначається на посаду та звільняється з посади керівником державної служби   районної державної адміністрації.

 8.3.На посаду завідувача сектору призначається особа, яка є громадянином України, має вищу освіту, відповідає кваліфікаційним вимогам, встановленим Міністерством юстиції України. Не можуть бути призначені на посаду завідувача сектору особи, щодо яких існують обмеження, передбачені чинним законодавством.

 9.Завідувач сектору:

 9.1.Здійснює керівництво сектором, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці працівників.

 9.2. Подає на затвердження голові районної державної адміністрації положення про сектор.

 9.3. Планує роботу сектору, вносить пропозиції щодо формування планів роботи районної державної адміністрації.

 9.4.Вживає заходів щодо вдосконалення організації та підвищення ефективності роботи сектору.

 9.5.Звітує перед головою районної державної адміністрації щодо виконання покладених на сектор завдань.

 9.6. Може входити до складу Колегії районної державної адміністрації.

 9.7.Вносить пропозиції щодо розгляду на засідання Колегії питань, що належать до компетенції сектору, та розробляє проекти відповідних рішень.

 9.8. Може брати участь у засіданнях органів місцевого самоврядування.

 9.9.Представляє інтереси сектору у взаєминах з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації, іншими центральними органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями - за дорученням керівництва відповідної місцевої державної адміністрації.

 9.10.Організовує роботу з підвищенням рівня професійної компетентності державних службовців сектору.

 9.11.Вносить на розгляд голови районної державної адміністрації пропозиції щодо формування та реалізації державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 9.12.Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень сектору.

 9.13.Забезпечує дотримання працівниками сектору правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.

 9.14.Організовує в установленому порядку наради з працівниками сектору з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.

 9.15.Забезпечує виконання сектором Конституції та законів України, актів та доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень голови районної державної адміністрації та здійснює контроль за їх реалізацією.

 9.16.Подає пропозиції керівнику державної служби адміністрації щодо призначення на посади та звільнення з посад державних реєстраторів сектору, присвоєння їм рангів державних службовців, щодо заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності, у порядку, передбаченому законодавством про державну службу.

 9.17.Здійснює інші повноваження, визначені законом.

 10.У разі відсутності завідувача  сектору його обов’язки виконує державний реєстратор  сектору з питань державної реєстрації Тульчинської районної державної адміністрації Вінницької області.

 11.Сектор у своїй роботі взаємодіє зі  структурними підрозділами районної державної адміністрації, з територіальними органами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, а також з підприємствами, установами та організаціями  на засадах ділового співробітництва, спрямованого на успішне вирішення завдань, які стоять перед сектором.

 12.Організаційне та матеріально-технічне забезпечення роботи сектору здійснює районна державна адміністрація.

 13.Нормативно-правове, методологічне та інформаційне забезпечення у сфері державної реєстрації здійснює Міністерство юстиції України.

 14.Завідувач сектору несе персональну відповідальність за організацію та результати діяльності сектору перед керівником державної служби районної державної адміністрації.

 14.1.Завідувач сектору та його працівники за порушення законодавства   несуть дисциплінарну, цивільно-правову та кримінальну відповідальність, встановлену законодавством.

 14.2.Рішення, дії або бездіяльність працівників сектору стосовно суб’єктів  реєстрації можуть бути оскаржені до Міністерства юстиції України та його територіальних органів або до суду.

 14.3.Покладені на завідувача та працівників сектору обов’язки, що не належать до їх компетенції і тих, які не стосуються забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, не допускаються.

 14.4.Втручання будь-яких органів, посадових і службових осіб, громадян та їх об’єднань у діяльність сектору, пов’язану з проведенням державної реєстрації речових прав та їх обтяжень,  державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, забороняється і тягне за собою відповідальність згідно із Законом.

 15.Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників сектору визначає голова районної державної адміністрації у межах відповідних бюджетних призначень.

 16.Штатний розпис та кошторис сектору затверджує голова районної державної адміністрації, в т.ч. за пропозицією завідувача сектору.
 17.Сектор не має статусу юридичної особи публічного права. Може мати печатку зі своїм найменуванням, власні бланки.
Завідувач сектору, державний реєстратор
               

сектору з питань державної реєстрації

райдержадміністрації                                                     Ірина Мельник
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